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SURAT EDARAN
Nomor : 781/1T4.3/TU/2020

Tentang
Perpanjangan Kelima Sistem Kerja Pegawai Dalam Tahapan Tatanan Normal Baru
Di Lingkungan Fakultas Seni Media Rekam Institut Seni Indonesia Yogyakarta

Yth.
1. Para Pembantu Dekan
2. Para Ketua Program Studi
3. Kabag Tata Usaha
4. Para Kepala Sub Bagian
5. Seluruh Civitas Akademika
di lingkungan FSMR IS1 Yogyakarta

Berdasarkan Surat Edaran Rektor Institut Seni Indonesia Yogyakarta Nomor
3242/1T4/HK/2020 tanggal 31 Agustus 2020 tentang Perpanjangan Kelima Sistem Kerja
Aparatur Sipil Negara dalam Tahapan Tatanan Normal Baru di Lingkungan Institut Seni
Indonesia Yogyakarta, maka :

1. Sistem kerja Dosen, Tenaga Kependidikan, Tenaga Kontrak Administrasi dan Tenaga
Kontrak Cleaning Service dalam tahapan tatanan normal baru di lingkungan Fakultas Seni
Media Rekam ISI Yogyakarta diperpanjang sampai dengan tanggal 14 September 2020
dan akan dievaluasi lebih lanjut sesuai dengan perkembangan.

2. Mengingat kebutuhan produktivitas pekerjaan maka Tenaga Kependidikan, Tenaga
Kontrak Administrasi dan Tenaga Kontrak Cleaning Service masuk kerja setiap hari yang
dibagi menjadi 2 (dua) shift kerja, yaitu:

- Shift pagi pukul : 07.30 — 12.00 WIB
- Shift siang pukul : 11.30 — 16.00 WIB

3. Semua pimpinan : Dekan, Pembantu Dekan, Ketua Jurusan, Sekertaris Jurusan, Ketua

Prodi, Sekertaris Prodi, Kepala Bagian dan Kepala Subbagian wajib BDK minimal 4 hari

per minggu.

Jadwal kerja di atur oleh masing-masing Sub Bagian sesuai dengan kebutuhan pekerjaan.

Apabila ada pekerjaan yang mendesak dan memerlukan penyelesaian atau yang perlu

dikerjakan di kantor untuk segera diselesaikan. Oleh karena itu alat komunikasi harap

selalu dalam kondisi aktif.

6. Seluruh civitas akademika di lingkungan Fakultas Seni Media Rekam ISl Yogyakarta
WAUJIB menerapkan protokol penanganan covid-19 secara lebih ketat.
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Demikian untuk dapat dilaksanakan dengan penuh tanggung jawab.

Yogyakarta, 31 Agustus 2020
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